Industrie- und Handelskammer
Siidthiiringen

Checkliste fur den Betrieblichen Auftrag

Name: Vorname:

Pruflings-Nr.:

Berufsbezeichnung / Einsatzgebiet: /

Fur die Durchflihrung des Betrieblichen Auftrags gelten die in der Ausbildungsordnung enthaltenen Anforderungen.
Diese Checkliste nennt Kriterien fir die Erarbeitung und Genehmigung eines Betrieblichen Auftrages.

Phase / Kriterien

erfullt!

Unterla-
gen
erstel-
len?

Gewich-
tung?®

1. Information

10-20%

Art und Umfang des Auftrages analysieren und die Durchftihrung nachvollziehbar
erklaren (Errichten, Andern und/oder Instandhalten); Teilaufgaben definieren

Informationen auftragsbezogen beschaffen, bewerten und bertcksichtigen
(z.B. sicherheitsrelevante Unterlagen, Datenblatter, Schaltplane, Zeichnungen)

Unterlage:

(1h)

2. Auftragsplanung

20-30%

Arbeitsschritte unter Berticksichtigung der Wirtschaftlichkeit und des Umweltschut-
zes am entsprechenden Einsatzort planen (z.B. Material, Werkzeug, Prifmittel und
Termine)

Unfallverhutungsvorschriften und Arbeitssicherheit berticksichtigen

Qualitatsanforderungen beachten

(3h)

Unterlage:

OO0 o

3. Auftragsdurchfiihrung

20-40%

Arbeitsschritte systematisch, zielgerichtet und termingerecht durchfiihren

Auftragsbezogene Unterlagen nutzen, verstehen und anwenden

Mit internen und externen Stellen zusammenarbeiten

Material, Verpackung und Prifmittel fachgerecht einsetzen

Betriebliche Qualitatssicherungssysteme anwenden

Sicherheitsrelevante Unterlagen und Vorschriften einhalten

Arbeitsergebnisse dokumentieren, Auftragsplanung bei Bedarf optimieren

eventuell Fehler und Mangel systematisch suchen und ggf. beheben

] | | O | O

Unterlage:

(7h)

4. Auftragskontrolle

20-40%

Sicherheits- und Funktionsprifungen durchfiihren und dokumentieren

Auftragsergebnisse bewerten und Gbergeben/freigeben, ggf. mégliche Optimierun-
gen anzeigen (Qualitditsmanagement)

Fachauskiinfte erteilen

Abrechnungsdaten erstellen (z.B. Materialverbrauch und Zeitaufwand fur eventuelle
Nachkalkulation festhalten)

Auftragsablauf protokollieren und mit auftragsbezogenen Unterlagen ergéanzen

Unterlage:

L OO o

(7h)

(1) Bei Anwendung bitte ankreuzen.

18h |

(2) Pro Phase (Phase = z.B. Information) sollte wahrend der Durchfuhrung des Betrieblichen Auftrages mindestens eine

praxisbezogene Unterlage selbst erstellt werden (z.B. Materialliste, Prufprotokoll).
(3) Die Gewichtungsanteile innerhalb der Korridore in Stunden festlegen ( > 18 Stunden).
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